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1. Toimii ammattiyhdistyksen tiedottajana oppilaitoksessaan ja seuraa säännöllisesti järjestön eri tiedotuskanavia. (sähköposti, www.oajkuopio.fi, www.oaj.fi , facebook ryhmä ) 
· jäsenistön henkilökohtainen opastaminen 
· ajankohtaisista asioista tiedottaminen

· koulutus- ja virkistystoiminnasta tiedottaminen 

Tiedottaminen tapahtuu sähköpostilla, ilmoitustaulun välityksellä ja puheenvuoroilla opettajankokouksissa. 
2. Toimittaa jäsenten aloitteet ja muut kuulumiset kentältä ammattiyhdistyksen hallitukselle.
3. Huolehtii oppilaitoksensa jäsenasioista.
· uusien opettajien jäseneksi liittyminen ja järjestöasioihin perehdyttäminen

· kerää ja ylläpitää oppilaitoksensa jäsenistön sähköpostilistaa

4. Valvoo järjestöpäätösten toteuttamista oppilaitoksessaan ja tiedottaa mahdollisista laiminlyönneistä ammattiyhdistyksen hallitukselle.
5. Suorittaa oppilaitoksessaan hallituksen pyytämät tiedustelut, osallistuu yhdistyksen järjestämiin koulutus- yms. tilaisuuksiin, huolehtii järjestön vaalitilaisuuksien järjestämisestä ja huolehtii tarvittaessa lakkotoimikunnan nimeämisestä.
6. Huolehtii siitä, että oppilaitoksessa valitaan yhteysopettaja ja hänelle varahenkilö. Perehdyttää seuraajansa.

